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ОБРАЗЕЦ НА ОФЕРТА
ЗА УЧАСТИЕ В ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА С ПРЕДМЕТ:
“Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен”, с две обособени позиции :
ПОЗИЦИЯ 1: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 1.
ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 4.
Офертата за участие в процедурата следва да има следното съдържание и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. Офертата задължително съдържа:
Раздел І

Необходими документи , които участникът трябва да представи  за участие в процедурата

(представя се в отделен  запечатан непрозрачен плик№1, обозначен с надпис “ДОКУМЕНТИ ЗА ПОДБОР”, поставен в плика с офертата)
Документи, удостоверяващи, че кандидатът отговаря на изискванията на възложителя.
1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата - оригинал изготвен и  подписан от представляващия участника - в оригинал          (Образец № 14).
2. Административни сведения за участника, изготвени и подписани от представляващия участника (Образец № 1)  - оригинал

3. Представяне на участника, което включва: 

- посочване на единен индентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждане на процедурата;
- декларация по чл. 47, ал. 9 за липсата на обстоятелствата по чл. 47,    ал. 1, ал. 2 и ал. 5 от ЗОП ( Образец №3). Наличието на обстоятелство по  чл. 47, ал. 1 и ал. 5, както и по чл. 47, ал. 2, т. 1 и т. 5 от ЗОП води до отстраняване на участника. 
4. При участници обединения – документ (Споразумение или Договор за обединение), подписан от лицата в обединението, в който задължително се посочва представляващият, както и разпределението на изпълнението на отделните видове дейности между отделните участници в обединението и посочване на лицата, чрез които обединението ще доказва съответствието си с критериите за подбор – копие. Декларация от членовете на обединението по образец (Образец № 2) - оригинал. Когато в процедурата участникът е обединение, което не е юридическо лице представя документите по чл. 56, ал. 3 от ЗОП;
5. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители по образец (Образец № 4) - оригинал. В случай, че участникът ще използва подизпълнители, то подизпълнителят трябва да представи и Декларация – оригинал по образец (Образец № 5), че е съгласен да участва в изпълнението на поръчката. За обособена ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 4, когато кандидатът или участникът е посочил, че ще ползва подизпълнители, изискването за вписване в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава - членка на Европейския съюз се прилага и за посочените подизпълнители.
6. Декларация за срока на валидност на офертата – 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за представяне на офертите по образец (Образец № 7) - оригинал. Срокът на валидност на офертите на класираните участници може да бъде удължен по искане на Възложителя до момента на сключване на договора за обществена поръчка (чл. 58, ал. 3 от ЗОП).
7. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 6 от ЗОП - за липса на свързаност по образец (Образец № 8) - оригинал.
8. Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 12 от ЗОП - за приемане на условията в проекта на договора по образец (Образец № 11) - оригинал.
9.  Копие, или оригинал от документа за внесена гаранция за участие в размер на 1% от максимално допустимата стойност за съответната обособена позиция, както следва:
- по ПОЗИЦИЯ 1 - в размер на  41.00 лв. (четиридесет и един лева)
- по ПОЗИЦИЯ 2 - в размер на  33.00 лв. (тридесет и три лева),
преведена по сметка на ТП на НОИ - Шумен в ОББ-клон Шумен, IBAN: BG80UBBS80023106046100, BIC код: UBBSBGSF, или неотменима банкова  гаранция (в оригинал)  за същата сума. Неотменимата банкова  гаранция следва да покрива срока на валидност на офертата – не по-малък от 90 (деветдесет) дни от крайния срок за получаване на офертите. За специализираните предприятия или кооперации на хора с увреждания, които участват в обособена ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 4, не се изисква гаранция за участие на основание чл. 59, ал. 6 от ЗОП.

10. Декларация по чл. 16г., ал. 5, т. 2 от ЗОП - (Образец № 15) – оригинал, за участник по обособена ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 4, който отговаря на чл. 16г, ал. 4, т. 1 от ЗОП, с която декларира, че участникът, съответно всеки от участниците в обединението, е вписан в регистъра на специализираните предприятия и кооперации на хора с увреждания, поддържан от Агенцията за хората с увреждания, или в еквивалентен регистър на държава – членка на Европейския съюз.
Раздел ІІ
Документи , представляващи предложението за изпълнение на поръчката

(представят се в отделен запечатан непрозрачен плик №2 , обозначен с надпис “ПРЕДЛОЖЕНИЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА”, поставен  в плик с офертата)
1. Всеки участник представя своето предложение за изпълнение на поръчката (техническо предложение), включващо и срок за изпълнение, съгласно приложения образец (Образец № 12) към настоящата документация за участие. Предложението за изпълнение на поръчката на всеки участник следва да съдържа и деклариране на изпълнението на дейностите от обхвата на обществената поръчка във вид и съдържание, съгласно приложения, към настоящата документация, образец на предложението за изпълнение на поръчката.

2. Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП по образец (Образец № 9) – оригинал (по преценка на участника).
Забележка: Съгласно чл. 33, ал. 4 от ЗОП, при подаване на офертата участникът може да посочи коя част от нея има конфиденциален характер и да изисква от Възложителя да не я разкрива. Ако участник не желае да се възползва от предоставената му правна възможност декларацията не се попълва и не се представя.
Раздел ІІІ
ФИНАНСОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ

(представя се в отделен  непрозрачен  запечатан плик №3, обозначен с надпис “ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА”, поставен в плика с офертата)
Всеки участник представя своето Ценово предложение за изпълнение на поръчката съгласно приложения образец (Образец № 13.1 / Образец № 13.2) ведно с Приложение № 1 / Приложение № 4 към настоящата документация за участие, в зависимост от обособената позиция за която се подава офертата.
 
При несъответствие между цифровата и изписаната с думи цена се взема под внимание изписаната с думи. 

Посочват се цени единствено без включен ДДС.


При представено Ценово предложение с непопълнени всички реквизити в него, включително надвишаващо прогнозната стойност на поръчката по обособени позиции:
- по ПОЗИЦИЯ 1 - 4100.00 (четири хиляди и сто) лв. без включен ДДС,
- по ПОЗИЦИЯ 2 - 3300.00 (три хиляди и триста) лв. без включен ДДС,
ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.

При наличието на грешки при записване на резултата от умноженията и сумирането, или поправки в Приложение № 1 / Приложение № 4 към настоящата документация за участие, ценовото предложение се счита за невалидно и няма да бъде разглеждано и оценявано.
Извън Плик № 3 не трябва да е посочена никаква информация относно ценовото предложение на участника. Участници, които по какъвто и да е начин са включили някъде в офертите си или извън Плик № 3 „Ценово предложение“ елементи, свързани с предлаганата цена или части от нея, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
Всеки участник следва да представи в плик № 3 с надпис “ПРЕДЛАГАНА ЦЕНА” и актуален към датата на подаване на офертата официален каталог/списък на всички канцеларски материали, предлагани от него с посочени цени. 
Каталозите/списъците на всички участници в откритата процедура не се връщат на участниците.
Раздел ІV
ПРЕДОСТАВЯНЕ НА МОСТРИ
Мостри: Към деня на подаване на офертата всеки участник в процедурата е длъжен да представи мостри от посочените по-долу артикули, което е условие за допустимост и същите следва да бъдат част от съдържанието на Плик № 1. 

По ПОЗИЦИЯ 1: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 1:
за артикулите посочени в т. 1 от техническите спецификации на поръчката:
1) гумичка за изтриване на молив – позиция № 5,
2) гумичка за изтриване на химикал – позиция № 6,

3) коректор лентов с винт – позиция № 9,

4) коректор на химическа основа – позиция № 10,

5) лепило – полихлоропреново в разфасовки от 40 мл. до 60 мл. - позиция № 11,

6) лепило сухо 21 гр. – позиция № 13,

7) папка PVC с перфорация и машинка – различни цветове /цвят по избор/ – позиция № 24,

8) перфоратор с огранич.до 35 листа – позиция № 26,

9) текстмаркер – три различни цвята – позиция № 35,

10) телбод до 35 листа – позиция № 37,
11) химикал със сменящ се пълнител – позиция № 43.
По ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 4:
за артикулите посочени в т. 2 от техническите спецификации на поръчката:
1) папка "Дело" с широки текстилни връзки - мин. 10 мм.  дължината на които е не по-малка от 250мм., с текстилен гръб широк 100 мм. – позиция № 11,

2) папка А4 картотена с машинка - бяла - позиция № 12,

3) папка А4 картотена с машинка – различни цветове /цвят по избор/ – позиция № 13,
4) плик DL 110х220 с десен прозорец и самозалепваща лента, прзорец с размери 45/100 мм., разстояние до долния и десния ръбове на плика 20мм. – позиция № 17.
Мострите се подреждат в две отделни непрозрачни устойчиви кутии с приложен вътре опис на предоставените артикули, според съответната обособена позиция към която се представят. При предаването всяка кутия, ведно със съдържанието и, следва да е запечатана така, че да не позволява отваряне без да се наруши цялостта и, както и да е видно наименованието на участника чиито, мостри са в нея. За предадените мостри се съставя приемо-предавателен протокол в два идентични екземпляра (по един за всяка от страните), който се подписва от служител от сектор ЧРПОАСД от страна на възложителя, и от участника или негов упълномощен представител.

Предоставените мостри, заедно със съставения приемо-предавателен протокол, се предават на председателя на назначената със заповед на Директора на ТП на НОИ - Шумен комисия за провеждане на обществената поръчка в деня определен за отваряне на офертите .
Проверката на мострите ще бъде извършена с разглеждането на документите в Плик № 1.
Мострите на участниците, които не са определени за изпълнители, респ. с които не се сключва договор за възлагане на обществена поръчка се връщат на участниците, заедно с гаранцията за участие в открития конкурс. Мострите на участника, с които се сключва договор остават за сравнение и съхранение при Възложителя до изтичане срока на действие на договора.
Раздел V
УКАЗАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКАТА НА ОФЕРТАТА
Всеки участник може да подаде само една оферта, с която учaства за една или повече обособени позиции. Не се допуска представяне на варианти в офертите. 
Предложението за участие в процедурата следва да бъде изготвено на български език и подписано от представляващия участника или от изрично упълномощено от него лице. Всички документи, които са на чужд език се представят в превод на български език. 

Офертата следва да съдържа всички изискуеми документи съгласно “Образеца на офертата” приложена към документацията на поръчката. Офертата следва да бъде  представена в оригинал, на хартиен носител. Всички приложени копия от документи да бъдат заверени с „Вярно с оригинала“, собственоръчен подпис на представляващия участника със син цвят и свеж печат на участника.
При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа към обявените от Възложителя условия. 
До изтичането на срока за подаване на офертата всеки участник може да промени, да допълни или да оттегли офертата си.
Всички документи се представят само в един екземпляр.

Документите и данните в предложението се подписват само от лица с представителни функции или упълномощени за това лица. В случай, че се подписват от пълномощник следва да се представи и нотариално заверено пълномощно /оригинал/ за изпълнение на такива функции.

При офертата не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето с представителни функции или лицата, упълномощени от него да го представляват.
Офертите се подават в запечатан непрозрачен плик от участника лично или упълномощен от него представител, или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка в административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, бул. “Симеон Велики” № 60, стая 406, всеки работен ден в рамките на установено работното време, в срок съгласно обявлението за поръчката.

Не се приемат за участие в процедурата оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик съгласно чл. 57, ал. 5 от ЗОП. Такива оферти незабавно се връщат на подателя и съответното обстоятелство се отбелязва в регистъра.
Не се приемат оферти по електронен път.
Когато кандидатът е обединение, което не е юридическо лице, следва да се съобрази с разпоредбите на чл. 56, ал. 3 от ЗОП, а когато е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения с разпоредбите на чл. 56, ал. 4 от ЗОП.
Образците от документацията са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.
Върху плика участникът посочва адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес, и текста:
За участие в открита процедура за възлагане на обществена поръчка с предмет:
“Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен”, с две обособени позиции :
ПОЗИЦИЯ 1: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 1.
ПОЗИЦИЯ 2: Доставка на канцеларски материали за нуждите на ТП на НОИ Шумен – съгласно приложение № 4.,
а когато офертата е за самостоятелно обособени позиции и за кои позиции се отнася.
Пликът с офертата съдържа три отделни запечатани, непрозрачни и надписани плика, както следва:
- плик № 1 с надпис “Документи за подбор”, в който се поставят документите и информацията по чл. 56, ал. 1, т. 1 – 6, 8, 12 – 14.

- плик № 2 с надпис “Предложение за изпълнение на поръчката”, в който се поставя техническото предложение по обособена ПОЗИЦИЯ 1 и/или обособена ПОЗИЦИЯ 2, и ако е приложимо – декларацията по чл. 33, ал. 4 от ЗОП - поотделно за съответната обособена позиция;
- плик № 3 с надпис “Предлагана цена”, който съдържа ценовото предложение на участника съгласно приложения образец (Образец № 13.1 / Образец № 13.2) ведно с Приложение № 1 / Приложение № 4 към настоящата документация за участие, в зависимост от обособената позиция за която се подава офертата, както и официален каталог/списък на всички канцеларски материали, предлагани от участника с посочени цени - поотделно за съответната обособена позиция;
Когато участник подава оферта за повече от една обособена позиция, пликове № 2 и № 3 се представят за всяка от позициите. Когато документи и информация, съдържащи се в плик № 1, са еднакви за две или повече обособени позиции, по които участникът участва, същите се поставят само в плика по позицията с най-малък пореден номер, като това обстоятелство се отбелязва в списъка на документите, съдържащ се в пликовете на останалите позиции.
Данни, документи и информация, които са различни за двете обособени позиции, следва да се представят в отделни пликове № 1.
* Оферта, в която документите не са систематизирани в три плика по указания начин, се отстранява от участие в процедурата. 
* Електронен достъп до документацията е осигурен на www.noi.bg в профила на купувача. 
Документацията за участие ще бъде предоставена и на всяко лице, поискало това, като му бъде изпратена за негова сметка или предоставена на място в административната сграда на ТП на НОИ – Шумен, с адрес гр. Шумен, бул.“Симеон Велики“ № 60 в зависимост от искането. В тези случаи кандидатът или участникът трябва да заплати стойността на документацията, посочена в обявлението за обществена поръчка. Стойността на документацията може да бъде заплатена в касата на ТП на НОИ – Шумен, с адрес гр. Шумен, бул.“Симеон Велики“ № 60, етаж 4, стая 402 или по банков път- преведена по сметка на ТП на НОИ - Шумен в ОББ-клон Шумен, IBAN: BG80UBBS80023106046100, BIC код: UBBSBGSF.
ЗАКУПУВАНЕТО НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА НЕ Е ЗАДЪЛЖИТЕЛНО. СЪЩАТА СЕ ЗАПЛАЩА САМО, КОГАТО ПОСТЪПИ ИСКАНЕ ЗА ПРЕДОСТАВЯНЕТО И ОТ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ НА ХАРТИЕН НОСИТЕЛ. ДОКУМЕНТАЦИЯТА ЗА УЧАСТИЕ  МОЖЕ ДА БЪДЕ СВАЛЕНА ОТ ПРОФИЛА НА КУПУВАЧА.

